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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion 11, Ill, IV y V de la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 113 y 118 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y soberano de Morelos, 4, 38 fracciones XXXIV, XXXV,
XXXVI, XXXVII, XLI, 41 fraccion |, XXVIIl y 60 de la Ley Organica Municipal del
Estado de Morelos, se expide el presente Manual de Organizacion de la “Direccion
de Obras Publicas” Municipal, el cual contiene informacién referente a estructura
de organizacion, funcionamiento, procedimientos y las atribuciones del area y tiene
como objetivo servir de instrumento de consulta e induccién para el personal que lo
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INTRODUCCION

El Manual de Organizacion, Funciones y Procedimientos, constituyen un
instrumento estratégico y de apoyo al proceso de modernizacidon organizacional de
la estructura administrativa del Ayuntamiento de Totolapan, proporciona informacion
precisa sobre sus funciones, atribuciones, objetivos, entre otros, que realizan cada
uno de las unidades administrativas que la integran.

Es un documento que describe con suficiente claridad, la constitucion de la
estructura organica del aparato administrativo municipal totolapense: qué es -cada
una de sus unidades administrativas-, sus funciones, objetivos, procedimientos,
organigrama general, organigramas especificos, entre otros.

Es también un instrumento valioso para la comunicacion interna, en el contexto de
la administracion publica municipal, trasmite informacidn respecto a la organizacion
y funcionamiento de cada una de las areas que la componen.

El Manual es un medio que permitird la familiarizacion de los trabadores de la
Administracién Publica Municipal totolapense, con la estructura organica, los niveles
jerarquicos y lineas de dependencia.

Su consulta permitird identificar con claridad las funciones y responsabilidades de
cada una de las areas que la integran, evitando de esta manera las duplicidades de
funciones, asi como elementos de mando inmediato y mediato.

Es necesario destacar que, considerando al Manual de Organizacion, Funciones y
Procedimientos, un documento de especial importancia, debera ser revisado y
actualizado anualmente o cuando se produzcan cambios organico-funcionales, en
el contexto de la estructura organica administrativa municipal.

MARCO JURIDICO

La elaboracion del Manual de Organizacién, Funciones y Procedimientos, tiene
como basamento juridico:

1.- Constituciones:

1.1.- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

AYUNTAMIENTO DE TOTOLAPAN, ADMINISTRACION 2022-2024
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1.2.- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.
2.- Leyes:
2.1.- Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.

2.2.- Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado
de Morelos

3.- Reglamentos Municipales:

3.1.- Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Totolapan.

MISION

Promover el progreso y desarrollo del municipio en general, restableciendo,
mejorando o ampliando los servicios de infraestructura basica en los rubros de: agua
potable, drenaje, electrificacion, urbanizacion, salud, educacién, deporte, hidro-
agricola, rescate de espacios publicos, mantenimiento y/o construccién de
inmuebles municipales, asi como también los estudios correspondientes y
proyectos necesarios e indispensables, obras varias, etc.; impulsando asi el
desarrollo de todas las localidades, colonias urbanas y comunidades rurales que
conforman nuestro municipio, en beneficio de sus propios habitantes, para asi
brindar mejores condiciones y calidad de vida.

VISION

Desarrollar en el Municipio de Totolapan un crecimiento urbano ordenado,
sostenible y congruente apegado siempre a los instrumentos normativos en materia
de desarrollo urbano sustentable; haciendo conciencia en los diferentes sectores de
la poblacion de los efectos positivos que trae una buena planeacion urbana
municipal, realizando las actividades propias de la direccion de obras, en forma
responsable y transparente en todos los procesos y con apego a las reglas de
operacion, leyes y normas que rigen el rumbo del Gobierno Municipal.

AYUNTAMIENTO DE TOTOLAPAN, ADMINISTRACION 2022-2024
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PRINCIPIOS

Los principios que se rigen en la Direccion de Obras Publicas son para el correcto
comportamiento de las personas servidoras y para en el buen desempefio de las
actividades, labores o funciones, ejercicio del gasto y el uso de bienes publicos;
asimismo se busca formar una ética e identidad profesional compartida y un sentido
de orgullo de pertenencia al servicio publico, que contribuya a una percepcion
ciudadana de confianza en el Gobierno, sus instancias y su personal.

Siempre basados en los principios de legalidad, honradez, imparcialidad, eficacia,
economia, disciplina, eficiencia, profesionalismo, lealtad, rendicion de cuentas,
transparencia, integridad, equidad, objetividad y competencia por merito; en
armonia con los valores de interés publico, respeto, respeto a los Derechos
Humanos, igualdad y no discriminacion, equidad de género, entorno cultural y
ecolégico, cooperacion, liderazgo, responsabilidad y competitividad.

VALORES

Los que integramos la Direccion de Obras Publicas deberemos conservar y ejercer
de manera notoria en todo sentido los siguientes valores:

e Responsabilidad: Responder de acuerdo con las circunstancias, deberes y
compromisos adquiridos, asumiendo las consecuencias de actos que
resulten de las decisiones que motiven sus acciones u omisiones.

e Honestidad: Totolapan demanda servidores publicos honrados vy
transparentes y con capacidad para la rendicion de cuentas.

e Compromiso social: Conviccion de servicio para la realizacion de acciones
que contribuyan a mejorar las condiciones de vida de los Totolapenses.

e Justicia: Es esencial que el servidor publico actle siempre con apego a la
verdad y otorgando a cada uno lo que en esencia le corresponde.

e Lealtad: Sentimiento de respeto y fidelidad a los intereses de los
totolapenses.

e Integridad: Congruencia entre el discurso politico y el quehacer cotidiano.

e Trabajo en equipo: Juntos por los Totolapenses.

AYUNTAMIENTO DE TOTOLAPAN, ADMINISTRACION 2022-2024
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OBJETIVO GENERAL

Proporcionar, construir y mantener en o¢ptimas condiciones obras y servicios
publicos de calidad, para lograr a la brevedad posible, contar con una infraestructura
urbana suficiente que satisfaga las necesidades de los habitantes de nuestro
municipio, para mejorar sus condiciones y calidad de vida, realizando obra publica
tanto en la cabecera municipal, asi como en las distintas localidades que conforman
nuestro municipio, una vez definidas las mejores opciones de obras que beneficien
a un mayor numero de habitantes, llevar a cabo las gestiones pertinentes y la
planeacién adecuada para conseguir la ejecucion de los proyectos de obra publica
gue requiere nuestro municipio, en base a una cartera de proyectos de las obras
prioritarias para la poblacién.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Atender las demandas en materia de infraestructura y equipamiento urbano a los
ciudadanos, asi como dotarles de los servicios publicos que se requieran.

Planear junto con las autoridades competentes y de diferentes dependencias, obras
gue cubran las necesidades del municipio. En cuanto a salud, recreacion,
infraestructura béasica etc.

Mejorar la Planeacion del Desarrollo Urbano, Suelo Urbano y Reservas territoriales,
Infraestructura, Vialidad y Transporte, Equipamiento Urbano, Comunicaciones,
Proteccion y Riesgos urbanos, Patrimonio Histérico e imagen Urbana.

Crear una relacién respetuosa y corresponsable entre la poblacion de nuestro
municipio y su gobierno, buscando facilitar y garantizar la participacion directa y
democratica de los barrios, comunidades, colonias y localidades del municipio en
los procesos de planeacidn, programacion, presupuestario y evaluacion de las
obras y acciones que conduzcan al desarrollo de nuestro municipio.

Lograr la aplicacion de recursos de la manera adecuada, acertada y con
transparencia, a través de mecanismos de supervision y verificacion que deriven en
trabajos de calidad y eficiencia, apegados a criterios de calidad e integridad en
beneficio de las familias

AYUNTAMIENTO DE TOTOLAPAN, ADMINISTRACION 2022-2024 n
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DIRECCION DE OBRAS
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SUPERVISORES DE OBRAS i

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

VINCULACION AL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO

EJE OBIJETIVO OBIJETIVO ESTRATEGIA LINEA DE ACCION
RECTOR | GENERAL ESPECIFICO
11. Eje | 11.7 Obra Estrategia: 11.7.1. Adquirir equipo
rector 3 | Publica. Modernizar la | de cdmputo suficiente
Objetivo general: direccidn de obras | para el drea.
Implementar publicas y | 11.7.2.  Impulsar la
mecanismos para la actualizar las | aplicacién correcta de
aplicacion correcta reglas de | recursos, el
de recursos en operacion de los | cumplimiento y término
cuanto a obra programas  que | de las obras a ejecutar
publica se refiere. regulan la | bajo supervision de obra
aplicacion de | publica.
recursos. 11.7.3. Informar a la
comunidad a través de
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cercania con
representantes de
barrios y  colonias

coordinando que esta
informacién llegue al
60% de los habitantes
de Totolapan.

11.7.4. Regularizar la
situacion catastral del
50% de
fraccionamientos de la

los

cabecera municipal.

12. Eje | 1251 Finanza | Objetivos 12.5.14. Elaborar el
rector 3 | Municipales especificos: Manual de
Objetivo general: Modernizar el Procedimientos de
Garantizar la | registro de la ingresos, egresos y de
i informacién . .,
efectiva . ejecucion de obra
. ¥ inanciera L
administracién y publica.
del gasto presupuestal.
. L. Disminuir la
inversion y deuda o
Lo deuda publica
publica.
para sanear las
finanzas del
Municipio.
12. Eje | 12.6 Contraloria Estrategia: 12.6.3. Supervisar vy
rector Objetivo general: Fortalecer los | revisar periddicamente
3. Fiscalizar, auditar, mecanismos  de | los expedientes técnicos
supervisar y control  interno, | de la obra publica.
resguardar el prevencion, 12.6.4. Supervisar
patrimonio del fiscalizacion, fisicamente las obras

Ayuntamiento
Municipal.

inspeccion,

vigilancia y
aplicacion de
sanciones

publicas en proceso vy
ejecutadas en el

municipio.
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FUNCIONES

1. Cumplir y hacer cumplir las leyes, decretos, reglas de operacion,
lineamientos, acuerdos, circulares y demas disposiciones juridicas
reglamentarias del ambito Federal, Estatal y Municipal en materia de obra
publica.

2. Asesorar al Ayuntamiento en la elaboracion de los Planes Municipales de
Desarrollo, Planeacibn Urbana y demés Programas de Desarrollo
Sustentable, de conformidad con los criterios de la
Ley Estatal de Planeacidon y demas normatividad aplicable.

3. Proponer, formular e integrar con la participacion del Coplademun, al Cabildo,
el Programa Operativo Anual y el Programa Anual de Obras, para su
validacion y autorizacion.

4. Dirigir, controlar y supervisar la Obra publica a cargo del Municipio de
Totolapan.

5. Ejecutar todos y cada uno de los programas federalizados que para tal efecto
se llevan a cabo dentro del Municipio de Totolapan, en coordinacién con la
Federacion, el Estado y los Municipios, asi como con las instituciones del
sector publico y privado.

6. Vigilar el cumplimiento y aplicacion de disposiciones legales en materia de
Obra Publica.

7. Supervisar avances de obra, hasta su total entrega y buen funcionamiento.

8. Establecer, coordinar y vigilar la normatividad de los procesos técnicos y
administrativos aplicables a la realizacion de los trabajos como son obras y
apoyos que deriven de las necesidades y a través de las solicitudes de la
ciudadania en el Municipio;

9. Elaborar la programacion y presupuesto de los recursos, obras y bienes
necesarios para el eficiente funcionamiento de las Obras Publicas
Municipales.

10.Cuidar, bajo su responsabilidad, del arreglo y conservacién del archivo,
mobiliario y equipo de la oficina;

11.Dirigir y coordinar todas y cada una de las actividades de los departamentos
que integran la unidad administrativa a su cargo;

12.Organizar, dirigir y controlar la programacion de obra que le corresponda, con
base en los lineamientos y politicas establecidas;

AYUNTAMIENTO DE TOTOLAPAN, ADMINISTRACION 2022-2024 n
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13.Analizar y someter a la consideracion del Director General los programas de
inversion, asi como los presupuestos de obra que se determinen en la
realizacion de las mismas;

14.Planear y programar las actividades relacionadas con obra por
administracion y por contrato, con el fin de optimizar los recursos
presupuestales autorizados;

15.Revisar y proponer adecuaciones al presupuesto autorizado para la
realizacion de la obra publica que le corresponda,;

16.Elaborar las bases y publicar la convocatoria de los concursos de obras
publicas, con base en la normatividad aplicable en la materia;

17.Elaborar contratos de obra publica, con base en la normatividad aplicable;

18.Proponer las reformas y actualizaciones de las normas, lineamientos y
criterios que regulan la realizacién de estudios y proyectos de construccion;

19.Proponer al Director General acuerdos, convenios y contratos con
dependencias y con particulares, en el ambito de sus atribuciones y
competencia,

20.Impulsar en coordinacion con los gobiernos federal, estatal y municipales, la
construccion, remodelacion y mantenimiento de obras de infraestructura para
la comunidad;

21.Atender previo acuerdo del titular con el Presidente Municipal, los
requerimientos de obra publica de la poblacién, dando el seguimiento
respectivo;

22.Ejecutar las obras de reparacion, adaptacion y demolicién autorizadas que
se pretendan realizar en inmuebles propiedad municipal, incluyendo
vialidades y areas publicas;

23.0bservar cuando el Ayuntamiento realice obras publicas con recursos
federales cualquiera que sea su origen, se cumpla con la normatividad
aplicable, el incumplimiento a la misma, sera responsabilidad de la autoridad
gue la autoriza y el Titular de la dependencia en comento que la ejecute.

24.Supervisar las obras a su cargo, a fin de que éstas se ejecuten conforme a
las especificaciones, proyectos, precios unitarios y programas aprobados y
en su caso, de acuerdo con lo estipulado en los contratos de obra publica;

25.Integrar el expediente técnico de la obra, sin importar el origen de los
recursos con los que se ejecute la obra publica, el cual contendra la
documentacion técnica y financiera generada por la obra que ayuden a
comprobar el gasto, y debera contener como minimo lo siguiente: oficio de
autorizacion y/o acuerdo de Cabildo, caratula de datos generales, validacion

AYUNTAMIENTO DE TOTOLAPAN, ADMINISTRACION 2022-2024
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o dictamen de factibilidad ante las instancias correspondientes, croquis de
localizacion, presupuesto inicial, descripcion detallada del proyecto, planos
aprobados y/o croquis de obra, nimeros generadores, analisis de precios
unitarios, estimaciones, resumenes de costos de obra, calendario de obra,
bitacora fotografica y de obra, acta de comité de obra de la comunidad,
contratos de arrendamiento y acta de entrega recepcion de la obra, el
incumplimiento a la presente disposicion, dara lugar a las sanciones que
establece la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

26.Proponer y coordinar el cumplimiento y aplicacion de las disposiciones
legales en materia de construccion, programas de desarrollo urbano y
asentamientos humanos, asi como todos aquellos que establezcan los
Planes Nacional, Estatal y Municipal de Desarrollo.

27.0torgar licencias de uso del suelo, Licencias de construccion, constancia de
lineamiento, constancia de numero oficial, pago de conexion al drenaje, asi
como las demas licencias y dictamenes que la normatividad sefiale que son
de su competencia; previa solicitud en la que se anexen los documentos
requeridos por la Direccién y la normatividad de la materia, asi como el pago
de los derechos correspondientes a la Tesoreria Municipal,

28.Establecer proyectos para el mejoramiento arménico, visual de nomenclatura
y numeracion dentro del territorio del Municipio de Totolapan.

29.Realizar las acciones necesarias para el cumplimiento de las
especificaciones de seguridad, calidad y oportunidad convenidas con las
compafiias constructoras, para la entrega de obras;

30.Proponer precios extraordinarios, volumenes extraordinarios y adicionales;
asi como el cambio de metas de las obras previamente contratadas;

31.Supervisar y evaluar el avance de las obras y vialidades, verificando que
correspondan al presupuesto financiero programado; y

32.Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquellas que
le confiera el titular de la Direccion de Obras Publicas.

33.Resolver y contestar oportunamente las observaciones que haga el Organo
de Fiscalizacion perteneciente al Congreso del Estado, derivado de la Cuenta
Publica Municipal.

AYUNTAMIENTO DE TOTOLAPAN, ADMINISTRACION 2022-2024
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ATRIBUCIONES

De conformidad a la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la Misma del
Estado de Morelos vigente, se tienen las siguientes atribuciones genéricas:

ARTICULO 15.- En la planeacion de las obras publicas, y los servicios relacionados
con las mismas, las Dependencias, Secretaria 0 ayuntamientos deberan sujetarse a:

I. Los objetivos y prioridades de los Planes Estatal y Municipales de Desarrollo,
Programas de Ordenamiento Ecoldgico, territorial, sectoriales, institucionales y
especiales que correspondan, asi como a las previsiones contenidas en sus
programas anuales;

II. Los objetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en los presupuestos
anuales de egresos del Estado o Municipios; y

[ll. Las disposiciones legales y reglamentarias del Estado o Municipios.

ARTICULO 16.- Las Dependencias, Secretaria o ayuntamientos segln las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, formularan sus programas
anuales de obras publicas y de servicios relacionados con las mismas, asi como
Sus respectivos presupuestos, considerando:

I. Los estudios de preinversion que requieran para definir la factibilidad técnica,
econdmica, ecoldgica y social de los trabajos;

Il. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

[ll. Las acciones previas, durante y posteriores a la ejecucion de las obras publicas,
incluyendo, cuando corresponda, las obras principales, las de infraestructura, las
complementarias y accesorias, asi como las acciones para poner aquéllas en
servicio;

IV. Las caracteristicas ambientales, climaticas y geograficas de la region donde
deba realizarse la obra publica;

V. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios para la
realizacion de estudios y proyectos, la ejecucion de los trabajos asi como los gastos
de operacion. En los casos de obras publicas o servicios relacionados con las
mismas, en que se rebase un ejercicio presupuestal, las Dependencias, Secretaria
0 ayuntamientos, deberan contar con presupuestos Muti-anuales aprobados, de tal
forma que la obra no se vea afectada por la espera del presupuesto para el nuevo
ejercicio. En todo caso, la Secretaria debera tomar en cuenta el efecto de la

AYUNTAMIENTO DE TOTOLAPAN, ADMINISTRACION 2022-2024
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inflacion, a fin de considerar los recursos adicionales que se requieran para cubrir
los ajustes de costos y contar con saldo disponible.

VI. Las unidades responsables de su ejecucion, asi como las fechas previstas de
iniciacidon y terminacion de los trabajos;

VIIl. Las normas aplicables conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion o, falta de éstas, las normas internacionales;

IX. Las instalaciones para que las personas discapacitadas puedan entrar y transitar
por los inmuebles, las que, segun la naturaleza de la obra, podran consistir en
rampas, puertas, elevadores, pasamanos, asideras y otras instalaciones analogas
a las anteriores que coadyuven al cumplimiento de tales fines;

X. Las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios que se requieran,
incluyendo los proyectos arquitectonicos y de ingenieria necesarios;

Xl. La regularizacion y adquisicion de la tenencia de la tierra, asi como la obtencion
de los permisos de construccidon necesarios;

Xll. La ejecucion, que debera incluir el costo estimado de las obras publicas y
servicios relacionados con las mismas que se realicen por contrato y, en caso de
realizarse por administracion directa, los costos de los recursos necesarios; las
condiciones de suministro de materiales, de maquinaria, de equipos o de cualquier
otro accesorio relacionado con los trabajos; los cargos para pruebas y
funcionamiento, asi como los indirectos de los trabajos;

XIll. Los trabajos de mantenimiento de los bienes inmuebles a su cargo;

XIV. Anticipadamente a la contratacibn de obras publicas bajo cualquier
procedimiento, se deberd contar con proyectos ejecutivos de arquitectura e
ingenieria y que la informacion que contenga haya sido debidamente cruzada para
reducir riesgos de interferencias y modificaciones durante la ejecucion de las obras.
Para tal efecto las Dependencias, Secretaria o Ayuntamientos podran contratar los
servicios de las empresas especialistas necesarias para que lleven a cabo la
verificacion de los proyectos y los programas previstos de construccion, en cuanto
a su calidad, avance, interrelacion, existencia y cumplimiento de especificaciones,
normas ecoldgicas, solucion a interferencias con servicios publicos, prevision de
obras inducidas, aspectos geologicos y demas caracteristicas del terreno y en
general todo lo relativo a garantizar la ejecutabilidad de las obras con los minimos
riesgos de modificaciones y situaciones imprevistas.

ARTICULO 19.- Las Dependencias, Secretaria o Ayuntamientos, a mas tardar el 31
de marzo de cada afio, pondran a disposicién de los interesados, por escrito, sus

AYUNTAMIENTO DE TOTOLAPAN, ADMINISTRACION 2022-2024



(:5'

P MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS
TOTOLAPAN DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ELABORACION: AGOSTO 2022 REVISION: ACTUALIZACION:

programas anuales de obra publica y servicios relacionados con las mismas, salvo
gue medie causa debidamente justificada para no hacerlo en dicho plazo.

El documento que contenga los programas sera de caracter informativo; no
implicara compromiso alguno de contratacion y podra ser adicionado, modificado,
suspendido o cancelado, sin responsabilidad alguna para las Dependencias,
Secretaria 0 Ayuntamientos de que se trate.

Para efectos informativos, la Secretaria integrara y difundira los programas anuales
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, para lo cual podra
requerir a las dependencias o ayuntamientos la informacion que sea necesaria
respecto de las modificaciones a dichos programas y los pondra a disposicion de
los interesados.

ARTICULO 23.- Las Dependencias, Secretaria o Ayuntamientos podran en su caso,
realizar las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, a través de las
dos formas siguientes:

I. Por contrato, o

[I. Por administracion directa.

ARTICULO 24.- Las Dependencias, Secretaria o Ayuntamientos, bajo su
responsabilidad, en su caso, podran contratar obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, mediante los procedimientos que a continuacion se
sefalan:

. Licitacion publica;

[I. Licitacion restringida, consiste en la invitacion a cuando menos tres oferentes; y
[ll. Por adjudicacion directa.

En los procedimientos de contratacion deberan establecerse los mismos requisitos
y condiciones para todos los participantes, especialmente por lo que se refiere a
tiempo y lugar de entrega, plazos de ejecucién, normalizacién aplicable en términos
de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, formay tiempo de pago, penas
convencionales, anticipos y garantias; debiendo las Dependencias, Secretaria o
Ayuntamientos proporcionar a todos los interesados igual acceso a la informacion
relacionada con dichos procedimientos a fin de evitar favorecer a algun participante.
Las Dependencias, Secretaria o Ayuntamientos en los términos del articulo 10 de
esta Ley, deberan promover la simplificacibn de los procedimientos para la
elaboracion, integracién y presentacion de las proposiciones, a través de la
utilizacion de medios electronicos.
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ARTICULO 54.- Las Dependencias, Secretaria o Ayuntamientos en su caso,
estableceran la residencia de supervision, propia o a través de un tercero, con
anterioridad a la iniciacion de los trabajos, quien fungird como su representante ante
el contratista, y sera la responsable directa de la supervision, vigilancia, control y
revision de los trabajos, incluyendo la aprobacién de las estimaciones presentadas
por los contratistas.

Las Dependencias, Secretaria 0 Ayuntamientos, deberan girar un oficio delegatorio
en el cual se faculte a las personas fisicas y morales que gozaran de la atribucion a
gue se refiere este articulo en su representacion.

ARTICULO 55.- Las estimaciones de los trabajos ejecutados se deberan formular
con una periodicidad no mayor de un mes. El contratista debera formular con una
periodicidad no mayor de un mes. El contratista deberé presentarlas a la residencia
de supervision dentro de los seis dias naturales siguientes a la fecha de corte para
el pago de las estimaciones, que hubieren fijado las Dependencias, Secretaria o
Ayuntamientos en el contrato, acompafiadas de la documentacién que acredite la
procedencia de su pago; la residencia de supervision para realizar la revision y
autorizacion de las estimaciones, contard con un plazo no mayor de quince dias
naturales siguientes a su presentacion. En el supuesto de que surjan diferencias
técnicas o numéricas que no puedan ser autorizadas, dentro de dicho plazo, éstas
se resolveran e incorporaran en la siguiente estimacion.

Las estimaciones por trabajos ejecutados deberan pagarse por parte de las
Dependencias, Secretaria o Ayuntamientos, bajo su responsabilidad, en un plazo
no mayor a veinte dias naturales, contados a partir de la fecha en que hayan sido
autorizadas por la residencia de supervision , de que se trate.

Los pagos de cada una de las estimaciones por trabajos ejecutados son
independientes entre si y, por y tanto, cualquier tipo y secuencia sera sélo para
efecto de control administrativo.

ARTICULO *68.- Cumplidos los requisitos establecidos en el articulo 25 de esta Ley,
las Dependencias, Secretaria 0 Ayuntamientos en su caso, podran realizar obra
publica por administracion directa, siempre que posean la capacidad técnica y los
elementos necesarios para tal efecto, consistentes en maquinaria, equipo de
construccion y personal técnico que se requieran para el desarrollo de los trabajos
respectivos, y podran segun el caso:

I. Utilizar la mano de obra local complementaria que se requiera, lo que
invariablemente debera llevarse a cabo por obra determinada;
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II. Alquilar el equipo y maquinaria de construccion complementario y utilizar los
servicios de fletes y acarreos complementarios que se requieran.

En la ejecucion de los trabajos por administracion directa, bajo ninguna
circunstancia podran participar terceros como contratistas, sean cuales fueren las
condiciones particulares, naturaleza juridica o0 modalidades que éstos adopten.
Cuando se requieran equipos, instrumentos, elementos prefabricados terminados,
materiales u otros bienes que deban ser instalados, montados, colocados o
aplicados, su adquisicion se regird por las disposiciones correspondientes a tal
materia.

Los 6rganos internos de control de las Dependencias, Secretaria o Ayuntamientos,
previamente a la ejecucion de las obras por administracion directa, verificaran que
se cuente con los programas de ejecucion, de utilizacién de recursos humanos y de
utilizacion de maquinaria y equipo de construccion.

Previamente a la ejecucion de la obra, la persona Titular de las Dependencias,
Secretaria 0 Ayuntamientos, emitira el acuerdo respectivo, del cual formaran parte;
la descripcion pormenorizada de la obra que se deba ejecutar, los proyectos, planos
especificaciones, programas de ejecucidbn y suministro, y el presupuesto
correspondiente.

En la ejecucion de obras por administracion directa seran aplicables, en lo
conducente, las disposiciones de esta Ley.

*Los articulos de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma del
Estado de Morelos sefialados en el presente manual son enunciativos, la Direccion
de Obras Publicas del Municipio debera de observar todo el contenido de dicha Ley.

A manera de referencia se enlistan atribuciones que sefiala la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Morelos para la Secretaria de Obras
Publicas,por lo que se tienen las siguientes atribuciones genéricas, solamente en
los casos en que aplique en materia municipal:

Articulo 26.- A la Secretaria de Obras Publicas le corresponde ejercer las siguientes
atribuciones:

I. Regular, proyectar, construir, presupuestar, contratar, adjudicar, conservar y
ejecutar las obras publicas del Estado, cuando asi corresponda conforme al marco
legal aplicable y a las normas dictadas al respecto por el Gobernador del Estado;
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II. Integrar, con la participacion de las Secretarias y Dependencias de la
Administracion Publica Central, el Programa General de Obras del Poder Ejecutivo,
asi como efectuar la direccion técnica de las mismas;

lll. Proyectar, ejecutar, administrar, mantener y realizar o contratar las obras que
propongan las Secretarias y Dependencias de la Administracion Publica Estatal;
IV. Sugerir politicas publicas para determinar la idoneidad de obras publicas para el
Estado y de su infraestructura, asi como las licitaciones y contrataciones de la
misma;

V. Establecer las politicas de seguimiento de los proyectos, programas y contratos
del sistema de supervision fisica y financiera de las obras publicas que realice el
Gobernador del Estado a través de la Dependencia correspondiente;

VI. Expedir las bases a que se sujetaran los concursos para la ejecucion de obras
del Ejecutivo del Estado, previa suficiencia presupuestal, con apego a lo establecido
en la normativa aplicable, asi como adjudicar, vigilar cumplimientos y, en su caso,
rescindir los contratos celebrados de conformidad con las disposiciones juridicas
relativas;

VII. Participar de manera coordinada con las unidades administrativas involucradas
en la formulacién y ejecuciébn de programas, proyectos y acciones para el
abastecimiento y tratamiento de aguas, asi como la prestacion de los servicios de
agua potable, drenaje, alcantarillado y pluvial, en su caso y conforme a los
instrumentos legales que se emitan;

VIII. Realizar, por instrucciones del Gobernador del Estado o a solicitud de los
municipios o de los particulares, en coordinacion con la Secretaria de Hacienda, la
evaluacion, innovacion y ejecucion de los programas de financiamiento para las
obras publicas;

IX. Administrar y realizar y, en su caso, someter a consideracion del Gobernador del
Estado, las concesiones en la materia de construccién, administracion, operacion y
conservacion de carreteras y caminos de competencia estatal,

X. Dictaminar en materia de su competencia en los procesos de expropiacion de
inmuebles por causas de utilidad publica;

XI. Dictaminar y participar en materia de su competencia sobre la preservacion y
conservacion del patrimonio historico o cultural del Estado;

XIl. Dictaminar y, en su caso, ejecutar los programas y planes sugeridos por la
Secretaria de Desarrollo Sustentable y demas unidades de la administraciéon
publica, en materia de obra publica;

XIll. Realizar la infraestructura necesaria para dotar de servicio eléctrico a los
nacleos de poblacién, que asi lo requieran, conforme a los convenios que se
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establezcan con la Comision Federal de Electricidad u otros productores de energia;
XIV. Coordinar con la Secretaria de Hacienda la elaboracion de los programas de
obra publica establecidos en el Plan Estatal de Desarrollo, dictaminando los
proyectos propuestos y su presupuesto, y

XV. Consultar con las entidades publicas correspondientes la obra publica que se
concursa sobre las especificaciones a que deben sujetarse los proyectos para su
ejecucion.

POLITICAS

Las politicas de accion de esta direccion son:

W

10.

El programa anual de obra publica sera determinado conforme a las
consultas ciudadanas y conforme al presupuesto autorizado en el ejercicio
fiscal actual.

Todos los procesos para la contratacion de obra publica seran asignados de
acuerdo a la Ley De Obra Publica Y Servicios Relacionados Con La Misma
Del Estado De Morelos, articulo 40.

Se solicitara la validacion del proyecto a la dependencia que corresponda.
Todas las obras publicas deberan contar con un estudio de pre inversion
generado por la direccion de obras publicas antes de la contratacion.

Sera responsabilidad del supervisor de obra realizar el levantamiento
correspondiente a la obra que se realizara para la elaboracion del proyecto.
Cumplir cabalmente la normatividad en el ambito de la construccion, con
respecto a la asignacion y contratacion de la obra publica.

La obra debe ser supervisada desde su principio, proceso y fin hasta su
entrega.

La Direccion de Obra Publica realiza la entrega de la obra a la comunidad.
Se debera tener un control técnico y administrativo de las obras realizadas.
La informaciébn generada en esta direccion se deberd reportar en las
plataformas siguientes: Trasparencia (se reporta cada mes), SRFT (se
reporta trimestralmente) y las MIDS (conforme a la ejecucion de obras).

o
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PROCEDIMIENTOS

1.- Realizaciéon de tramites como: Conexion de descarga domiciliaria a colector

general, alineamiento, numero oficial, licencia de construccion, etc.
N. Responsable | Actividad
1 . El ciudadano acude a la Direccion de Obras Publicas para
Ciudadano - .. L -
solicitar lo requisitos para la expedicion de un tramite.
2 Auxiliar El auxiliar administrativo le hace entrega de un documento con
administrativo | los requisitos necesarios para su respectivo tramite.
3 . El ciudadano regresa con la documentacién requerida, y la
El ciudadano . .
entrega a la direccion.
4 Auxiliar El auxiliar administrativo revisa la documentacion presentada y
administrativo | recibe solo si esta completa.
5 Director Se revisa que cumpla con lo requerido, y se autoriza, de no ser
asi se explica porque no cumple y se apoya para su seguimiento
6 Si la documentacién esta en orden y es autorizada se genera
Auxiliar recibo de pago. Se pide que pase a pagar a tesoreria y regrese
Administrativo | en un lapso de tiempo de uno a dos dias habiles para entrega del
tramite.
7 El ciudadano | Se dirige a pagar al area de Tesoreria en ingresos.
8 , Tesoreria entrega copia recibo del recibo de pago solicitado a la
Tesoreria . . -
direccion de obras publicas.
9 El ciudadano | Regresa a la oficina para entregar copia de recibo de pago
10 Auxiliar Indica que dia debera regresar para recibir la documentacion del
Administrativo | tramite solicitado.
11 . El supervisor con la autorizacion del director asiste al domicilio
Supervisor e . : : ..
para la verificacion y lo requerido dependiendo el tramite.
12 . El supervisor regresa a la oficina y entrega el levantamiento con
Supervisor
los datos de campo
13 Auxiliar . , . . .
. . Realiza el tramite solicitado y pasa al director para su expedicion.
Administrativo
14 El ciudadano | Regresa el dia indicado a recoger la documentacion de su tramite
15 . Entrega trdmite al ciudadano y recibe la firma en acuse de
Supervisor o .
recibido y conformidad.
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2.- Realizacion de programa anual de obras P.A.O

N. Responsable Actividad

1 Se lleva a cabo una asamblea plenaria para integracién de
COPLADEMUN COPLADEMUN.

2 COPLADEMUN C.OMPLADEMl.JN realiza .consultas ciudadanas en las

diferentes localidades y barrios.

3 Comités Entregan propuestas de las obras necesarias en sus
Comunitarios respectivas localidades y barrios a Direccion de obras publicas,
Director Se analizan las propuestas en la direccion de obras publicas.
Director y | Se definen las propuestas mas prioritarias con ayudantes
ayudantes municipales.

6 . Se realiza levantamiento topografico para elaborar
Supervisor . . e

presupuestos, estudio de pre inversion.

7 Director La direccion de obras publicas elabora una relacién que

integrara el programa anual de obras.

8 . El director entrega propuesta a presidencia para que se analice
Director . .

en sesidn de cabildo.

9 Cabildo En reunién de cabildo se analiza, discute y/o autoriza el

programa anual de obras.

10 Secretaria Se genera el acta de cabildo donde se autoriza el programa
General anual de obras.

11 Direccion de
Obras Da a conocer lo acordado con el programa anual de obras.
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3.- Proceso de contratacion por adjudicacion directa

N. Responsable Actividad

1 Direccion de . .
Obras Entrega catalogo de conceptos a empresa contratista.

2 Empresa Revisa catalogo de conceptos vy visita al sitio de la obra para
Contratista realizar levantamiento y evaluar.

3 Empresa Entrega propuesta econdomica (presupuesto de obra) a
Contratista director de obras publicas.

4 Direccion de Analiza y autoriza de la propuesta econémica
Obras ’

° Direccion de Adjudicacion de la obra al contratista.
Obras

6 Auxiliar
Administrativo de | Elabora el contrato de obra publica.
Obras Publicas

7 Director de obra
publica y
autoridades Analizan y de conformidad firman el contrato de obra publica.
correspondientes
y contratista

8 Se presenta a la oficina de obras publicas con Ia
Empresa documentacion comprobatoria y justificativa necesaria para la
Contratista solicitud de anticipo o renuncia al anticipo en su caso y inciio

de obra

9 Supervisor  de | El supervisor de obra debera revisar que la documentacion
Obras Publicas entregada por las dependencias sea la correcta.

10 . Sera responsabilidad del supervisor de obra integrar toda la
Supervisor  de ., . . . .
Obras Publicas documentacion necesaria para integrar el expediente técnico

de la obra.

11 Direccion de
Obras y Empresa | Acuerdan el dia de arranque e inicio de obra.
Contratista
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4 .- Proceso de construccion de obra.

N. Responsable Actividad
1 Director La Direccion de Obra Publica asigna a la obra a un supervisor
2 Direccion de
Obras y | Dan arranque e inicio de obra en la localidad correspondiente
Empresa junto a comité, habitantes y cabildo presentes.
Contratista
3 Empresa .
P . Construccién de obra
Contratista
4 Supervisor  de | El Supervisor de obra es el responsable de supervisar la obra
obra en construccion periédicamente.
5 . El director también realiza visitas y supervision de obra
Director .
periddicamente.
6 Empresa N .
P . Finaliza la construccion de la obra
Contratista
7 . L, La Direccion de Obra Publica realiza la entrega e inauguracion
Direccion de . . .
de la obra terminada y en correcto funcionamiento a la
Obras . . .
comunidad junto con el cabildo
8 . Es el responsable de emitir el oficio de término de obra por
Supervisor .
parte del Municipio.
9 Empresa .
P . Son los encargados de entregar el acta entrega recepciéon de
contratista y
. la obra por parte de la empresa.
supervisor
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5.- Proceso de recepcion y validacion de estimacidon de obra publica

N. Responsable Actividad
Entrega a la supervision de obra, la estimacion
correspondiente al periodo de que se trate, conforme a lo que
sefala la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la
Misma del Estado de Morelos.
2 Revisar que la estimacién de la obra corresponda a los trabajos
Supervision de | y volumenes ejecutados, y que cumpla con lo sefalado en la
Obra Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma
del Estado de Morelos.
3 En caso de que la estimacion no corresponda con los trabajos
ejecutados y/o no cumplan con los requisitos sefialados en la
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma
del Estado de Morelos, se lo notificara por escrito al contratista
en un plazo no mayor a 15 dias naturales, conforme a lo
senalado en el articulo 55 de la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma del Estado de Morelos. Las
diferencias técnicas o numéricas notificadas, se resolveran en
la siguiente estimacion.
4 . Resolver o subsanar las diferencias o inconsistencias detectas
Contratista "

por la Supervision de Obra.
5 En caso de que la estimacidn cumpla con todos los requisitos
técnicos y legales sefalados en la Ley de Obra Publica y
Servicios Relacionados con la Misma del Estado de Morelos,

[ERN

Contratista

Supervision de
Obra

Supervision de

Obra el supervisor de obra la aprobara y turnara al Director de Obras
del municipio.
6 Director de | Avalar la estimacién aprobada por el supervisor de obra y
Obras turnarla a Tesoreria para su pago.
7 . Procese a realizar el pago correspondiente de la estimacion de
Tesoreria

la obra.
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ANEXOS/ FORMATOS

1.- Constancia de alineamiento.

(N a
&= = AYUNTAMIENTO DE TOTOLAPAN e TaTS
'/ DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS L)
lotolapan OFICIO: MTOTO-DOPR/ALI}000/2023 TOTOLAPAN
A *2003, ARG DE FRANCISCO VILLA®

TOTOLAPAN, MOR. A XX DE XOOOOOCCX DEL 2023,

C.PERSONA QUE SOLICITA
BEERESENTE:

EL QUE SUSCRISE NOMBRE DEL DIRECTOR, DIRECTOR DE OSRAS PUSLICAS DEL
AYUNTAMIENTO DE TOTOLAPAN, MOR. POR ESTE MEDIO OTORGA LA PRESENTE:

CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO

-t ACE CONSTAR QUE EL PREDIO CUMPLE CON EL ALINEAMIENTO

EL PREDIO DENOMINADO “NOMERE DEL PREDIO* CON DOMICILIO: NOMERE DE
LA CALLE, Y& X, LOCALIDAD, C.P. XXXXX PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE
TOTOLAPAN, MORELOS. PROPIEDAD A NOMBRE DE: NOMBRE DEL PROPIETARIO
CON UNA LONGITUD AL FRENTE DE LA CALLE DE XXX METROS, HABIENDO
CUMPLIDO CON LA LEY DE INGRESOS MUNICIPAL ¥ DEMAS RELATIVOS

POR LO QUE NO SE TIENE NINGUN INCONVENIENTE EN EXTENDER LA PRESENTE
CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO PARA LOS USOS Y FINES LEGALES QUE SE
ESTIMEN PERTINENTES EN EL MUNICIPIO DE TOTOLAPAN A LOS DIA EN LETRA
DIAS DEL MES DE MES DEL ARO DOS MIL VEINTITRES.

ATENTAMENTE

|
NOMEBRE DEL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

DEL AYUNTAMIENTC DE TOTOLAPAN MORELOS.

¢ e

S797T A6
S i
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2.- Constancia de numero oficial.

- —_
(Y a
& = AVUNTAMIENTO DE TOTOLAPAN g
S DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS -eastate 1
Totelapan OFICIO: MTOTO-DOP/N-OFICIAL/XXX/2023 TOTOLAPAN

*2023, ARO DE FRANCHCO VILLA, EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO"

TOTOLAPAN, MOR. A XX DE XOO(XXX DEL 2023,

CONSTANCIA DE NO. OFICIAL

NOMERE DE PER SONA QUIEN SOLICITA
PRESENTE:

LA DIRECCICN DE OBRAS PUBLICAS DE TOTOLAPAN, MORELOS:

HACE CONSTAR

QUE DESPUES DE REAUZAR UNA VISITA DE INSPECCION EN CAMPO, EN EL PREDIO
DENOMINADO “NOMERE DEL PREDIO" CON DOMICILIO: NOMSRE DE LA CALLE, NUMERC
EXT, LOCALIDAD, C.P. XXXXX, PERTENECIENTE AL MUNIC®IO DE TOTOLAPAN, MORELDS,
DICHO INMUEBLE PROPIEDAD DE

C. NOMERE DEL PROPIETARIO

CON FUNDAMENTO A LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO SECCION V, ART. 31-FRACC.
XV, INCISO “A” DEL BANDO CE POLICIA Y BUEN GOBIERNOD, Y EL REGLAMENTC DE
CONSTRUCCION EN VIGOR. DESPUES DE HABER ANALIZADO SU SOLICITUD REFERENTE
AL NUMERO OFICIAL DE SU PREDIO.

SERALA COMO NUMEROC OFIciaL: “X" (NUMERO CON LETRA)

NOTAC 1L MUMEHD DFIDML LETA BULTD A CAMIND 508 HCASIGNAL 00 DL ROMENCLAT4A. ¥ RIWEHACIEN LN LA 200A
LA LT K0 A D0 MOV

SE EXTIENDE LA PRESENTE CONSTANCIA PARA LOS USQOS Y FINES LEGALES QUE SE
ESTIMEN PERTINENTES EN EL MUNICIPIO DE TOTOLAPAN A LDS DIA EN NUMERO DIAS DEL
MES DE MES DEL ARO DOS MIL VEINTITRES.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
DEL AYUNTAMIENTO DE TOTOLAPAN MORELOS.
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3.- Licencia de Construccidn

' \' @‘ AYUNTAMIENTO DE ‘l’DT?l.ADAN a5
E} -t DIRECCION DE OBDRAS PUBLICAS
_&;}Y moﬂcno: II‘OM‘I‘O-DODAGOMM 3 N
- “202s, DE FRANCHCO EL REVCOLUCIONARIO DEL PUEBLO" .
Tomb;&n ‘I’OTOLAPAN
I LICENCIA DE CONSTRUCCION

TRILAFAAL FACH 4 300 DI IO0000NE s 2021,

NOMERE DE LA FERIONA A QUIEN VA DIRIGIDA
WNETITUCION A LA QUE PERTENECE
FREIENTE:

DE ACLERDO CON LOS RECLAMENTOS Y LA LEY DE INGRESO SECCINN ¥ ARTICULD 31 AOM DERECHOS DE
PRESTACION DE SEMVICIDS DE OHRAS PUSLICAS Y DESARICOULO URSAND (LICENCIAS OE CONSTRUCCION| DEL
mm ¥ EL MEGLANENTO OE CONSTHRUCCION CAMTLLO K ARTICULG 3 ¥ CAMTULD IV TITULO 4 LICENCIAS

AUTORUZACIORES" ¥ CON LAS FACULTADES DELCH. AYUNTAMENTO DE TOTOLAPAN MORELOS, VIGENTEA LA
PtDiA ESTA DEPENDENCIA CONCEDE LA FRESENTE LICENCIA UE CONS INUCCION, FARA LLEVAM A CABO LA
CERA T NUMBIRE UE LA OBIA", DICHA DSIA CONEISTE BN LUS IRABAIS UUE SE VAN A IESALIAM EN LA
OBMA’" BAJO LAS SIGUENTES PHEVENCIONES ¥ CATALOGO DE CONCENTUYS ALTORIZASG:

- SULTANDOES SM TR0D AL PROVELTO ASRDEAD O,

- PO PN AIR LA A B UELICA DON CECOMBR0 O NATERIALLS DE DOMATRICCION Y CusniO DEASORMALMONIL GLA
P CES A0 PO DEUL=A OC FESMANCD LA MAS DE 20 BOHAS

- 0 CCARIINAR DARDS M E LR UICHIN A THANEE ONT LS O COLNSANCIAS, ¥ HO MALES LA LALORL S LN LA LaLLL

- OAR SACKUAD A LOG NGSROTONAS DL CETA DEFERMILNCO, FREA I2ENT FCACION CUANDO ACUDAN L vInTA
00 NEP OO

- DAL QLR VOO ICAL ON. DEOC RA SOUITARES P03 SBCAITD, PRANUNTANID LOS SLAMD S REGFLOII DG A8A
AU APAATON RLECLTTVA.

- A VEZ TEOMPADA L8 COMBTRUCEON OSREAA SOLEHAL A LHTA DLACROENCIA Un DFHIO0 06 TERMNG O
Qe

LA WICLACION DE LAS PREVENCIONSS ANTES MENCIGNADAS SERA CALSA OF CANCELACKN DE LA PRESENTE
LICENCIA LA ESTASILIDAD S5TRUCTUNAL EN AESPONSASLIOAD EXCLLEIVA DEL DIMEC TOK RESPONSARLE OF
CERA (DRO.| E5TA DINECCION ND ES RESPONSABLE 81 EL SULCITANTE PROPCRCIOND DATOS FALSGS BN
RELACION A LA LEGITIVA PAOPETAD DEL NMUEELE A INTERVENIR

ESTA LICENCA TIENE memumwmamoexounoem DEL ASO 2023 ¥ VENCE EL
Ola 2X 0F BRIy AN

PARA LGS MUNICIPIOS DEL QSIAQO DE MORELDS, LA LICENCIA DE CONSTRUCOION SERA NULA, AUN CLANDO
ESTA FAYA SIDO OTORGADA 51 PARA B OSTENCIGN, EL PROMETARIO V1D DIRECTOM RESPUNSASLE DE O&RA
INCLURSE A VILACIONES A LAS LEYES NORMAS Y MECLANVENTOS EN MATERIA DE CONSTRUCCIGN, VIGENTES
ANNEL MUNICIPAL ESTATAL ¥ FEQERAL

ATENTAMENTE

NOMBRE DEE DIRECTOR DE GBRAS PUBLICAS
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAY

n ponatitucitn Mo 1 Colonia Centra, Totalapan. Morsfos. CI. S2530
Tol [TE5) 3594273 / 735797 48
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4.- Constancia de Uso de Suelo
o
< t: (- DEPENDENOIA: AYUNTAMIENTO DE TOTOLAPAN L
- K DEFARTAMENTG- DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS 'L as U
- Mo. DE OFICIO: DOP-MES-NO DE OFICIO/f2023 L
Towla ASUNTO: CONSTANCIA DE USO DESUELD TOTOLAPAN
“2023 ANO DE FRANCISCO VILLA. EL REVOLUCIONARIO DEL PUEELO"
TOTOLAPAN, MOR. A XX DE XXXXX DEL 2023.
PERSONA A QUIEN VA DIRIGIDA
INSTITUCION A LA QUE PERTENECE
PRESENTE:

EN BASE A LA LEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS, PUSLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE
LA FEDERACION DE FECHA 21 DE JULIO DE 1893 Y LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL ¥
ASENTAMIENTOS HUMANOS DEL ESTADC DE MORELOS (LOTAH), PUBLICADA EN EL PERIODICO
OFICIAL TIERRA Y LUBERTAD DE FECHA 23 DE AGOSTO DEL 2000, ESTABLECEN EN SUS ARTICULOS 12
Y 30 RESPECTIVAMENTE QUE LA ORDENACION Y REGULACION DE LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS
SE LLEVARA A CABO A TRAVES DE LOS PROGRAMAS NACIONAL, ESTATAL, DE ORDENACION DE
ZONAS CONURBADAS Y MUNICIPALES DE DESARROLLO URBANO, Asf COMO DE LOS PROGRAMAS
DE DESARROLLO URBANO DE CENTROS DE POBLACION, PARCIALES ¥ SECRETARIALES.

SE MANIFIESTA LO SIGUIENTE: QUE EL POLIGONO DONDE SE ENCUENTRA LUGAR DONDE SE
SOLICITA LA CONSTACIA EN OTRAS LOCALIDADES NOMBRE DE LA LOCAUDAD MUNICIPIO
TOTOLAPAN, MORELOS:

ATENDIENDO AL PRCGRAMA MUNICIPAL DE DESARRCLLO URBANOQ DE TOTOLAPAN PUBLICADA EN
EL PERIODICC OFICIAL TIERRA ¥ LIBERTAD DE FECHA 23 DE AGOSTO DEL 2000, SE INFORMA LO

SIGIENTE:
LOCALIDAD DENSIDAD DE COLFICIENTE DE | COLFICENTEDE | USOS DELSUELD
POBLACION OCUPACION DEL | UTILZACIONDEL | RESTRINGIDOS
{HAB/HA) SUELO (COS) SUELO (CUS)
NOMERE DE LA HASTA XX XXX XXX ELQUE
LOCALIDAD CORRESPONDA

SEGUN LOS UNEAMIENTOS NORMATIVOS ESTABLECIDOS EN EL PROGRAMA MUNICIPAL DE DESARROLLO
URBANO DE TOTOLAPAN SE MANIFIESTA LO SIGUIENTE:

( f}?'d\” 5
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[

LOCALIDAD usc DESCRIPCION DENSIDAD
HAB/HA
NOMBERE DE ELQUE EL QUE CORRESPONDA HASTA XX I

LA LOCALIDAD CORRESPONDA

L]
AREA APTA/NO APTA PARA EL DESARROLLO URBANO {AADU) EN GENERAL SE HACE CONSTAR EL
USC MIXTO DE SUELO(EL QUE CORRESPONDA}, PREDOMINANDO LOS USOS EQUIPAMIENTO CON

LAS DENSIDADES Y TIPOS DE PREDIOS MENCIONADOS EN LA TABLA ANTERIOR. (LO QUE
CORRESPONDA)

EL AREA, USO ¥ DESTING DEL SUELO PERMITIDC ¥ MENCIONADO ANTERIORMENTE SE ESTABLECE EN LA
MATRIZ DE COMPATIBILIDAD DE USOS ¥ DESTINOS DELSUELD DE TOTOLAPAN.

SE EXPIDE EL SIGUIENTE DOCUMENTO A PETICION DE LA PARTE INTERESADA Y PARA LOS USOS Y DERECHOS
QUE LE CONVENGA DENTRO DE LA LEY ST EXPIDE LA PRESENTE.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS.
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